Stredna odborna Skola, A. Dubceka 963/2, Vranov nad Topl'ou

Zverejiiujeme vol'né pracovné miesto na obsadenie pracovnej pozicie:
Administrator/-ka Skolskych informacnych systémov

Termin nastupu: 24.8.2026 (doba uréita — do 31.08.2027 — s moznost'ou predizenia PP)
Druh pracovného pomeru: hlavny pracovny pomer

Kategoéria zamestnanca: nepedagogicky zamestnanec

Rozsah uvazku: 100 %

Naplii prace:
Administrativna podpora:
e administrativna podpora vedenia $koly pri zabezpecovani vychovno-vzdelavacieho procesu,

e spolupraca pri priprave podkladov, Statistickych vystupov a administracii idajov v skolskych
informacnych systémoch,

e administrativna spolupraca pri priprave, realizacii a administracii narodnych a
medzinarodnych projektov,

e pisomnd a elektronickd komunikacia so zahrani¢énymi partnermi v anglickom jazyku,

e spolupraca pri priprave projektovych podkladov, sprav, prezentacii a informac¢nych materialov
v slovenskom a anglickom jazyku,

e spolupraca pri organizovani zahrani¢nych navstev, mobilit a projektovych stretnuti.
Sprava skolskych informaénych systémov a IT podpora:
e podpora administracie Skolského informaéného systému EduPage,

e administracia pouzivatel'skych Gctov, licencii a sluzieb v prostredi Google Workspace for
Education a Microsoft 365,

e sprava softvérovych licencii Skoly,
e inStalacia, konfiguracia, aktualizacia PC a d’al$ich IKT zariadeni,
e sprava ucebni s operacnymi systémami Windows a macOS,
e zakladna sprava lokalnej pocitacovej siete a pouzivatel'skych pristupov,
e spolupraca s externymi dodavatel'mi informacnych technologii.
Prezentacia skoly:
e spolupraca pri sprave webového sidla skoly,
e spolupraca pri tvorbe a aktualizacii obsahu socialnych sieti Skoly,
e spolupraca pri organizacii Skolskych podujati, prezentacii skoly a d’alSich aktivit Skoly,

e spolupraca pri priprave prezentacnych, informacnych a propaga¢nych materialov.



Kvalifika¢né predpoklady
e Uplné stredné odborné vzdelanie alebo uplné stredné vseobecné vzdelanie.
Poziadavky na uchadzaca

o anglicky jazyk minimalne na urovni B2 — schopnost’ samostatnej pisomnej a ustne;j
komunikacie,

e pokrocila znalost prace s operacnymi systémami Windows, macOS (instalacia, konfiguracia a
rieSenie beznych problémov) a kancelarskymi aplikdciami Microsoft Office/Microsoft 365,

e vel'mi dobré organizac¢né, komunikacné a administrativne schopnosti,

e samostatnost’, zodpovednost’, spol'ahlivost’ a ochota vzdelavat sa.
Vyhodou su:

e skusenosti s administraciou systému EduPage,

o skusenosti s administraciou alebo realizaciou projektov financovanych z fondov EU (napr.
Erasmus+, Plan obnovy a odolnosti SR),

e skusenosti s administraciou Google Workspace for Education a Microsoft 365 Admin Center,
e skusenosti so spravou pocitacov s operacnymi systémami Windows a macOS,

e zakladna znalost’ spravy lokalnych pocitacovych sieti (LAN), Wi-Fi a pouzivatel'skych
pristupov.

Forma odmenovania

V zmysle zakona NR SR €. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych zamestnancov pri vykone préce
vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

a Nariadenia vlady SR €. 296/2022 Z.z., ktorym sa ustanovuju zvysené stupnice platovych tarif
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Pozadované doklady
e Ziadost o prijatie do zamestnania,
e profesijny zivotopis,
e kopie dokladov o dosiahnutom vzdelani,
e Cestné vyhlasenie o bezithonnosti,
e lekarske potvrdenie o zdravotnej sposobilosti (prijaty uchadzac),

e suhlas so spracovanim osobnych udajov pre potreby pracovného pohovoru v zmysle zakona ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Termin podania Ziadosti

Ziadost’ s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorugit’ osobne, postou alebo e-mailom do 10.08.2026.
Vybrani uchadzaci budu pozvani na osobny pohovor.

Kontakt:

Email: sosvt@sosvt.sk
Tel: 057 44 632 58
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