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Skolsky poriadok Strednej odbornej $koly, A. Dubdeka 963/2, Vranov nad Toplou

vydany riaditelom Skoly na zdklade zakona ¢. 245 z 22. maja 2008 Zb. z. o vychove a
vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene adoplneni niektorych zdkonov a na zaklade
metodického usmernenia ¢.7/2006 z 28.marca 2006 k prevencii a rieSeniu Sikanovania Ziakov
v Skolach a pedagogickych zariadeniach upravuje prava a povinnosti ziakov Skoly a vychovné
opatrenia na zabezpec€enie vychovy a vzdelavania v duchu humanizmu a tolerancie.

Néavrhy na doplnky, zmeny a upravy predkladaju riaditelovi Skoly Ziaci, pedagogicki a

nepedagogicki pracovnici Skoly. Po schvaleni Skolského poriadku pedagogickou radou
a radou Skoly a po prerokovani Studentskou radou sa oboznamia s upravenym znenim vsetci
ziaci a pracovnici Skoly. Kazdy ziak a pracovnik Skoly musi Skolsky poriadok zobrat na
vedomie vlastnoru¢nym podpisom.

A. Ziaci

Ziak sa dobrovolne rozhodol navitevovat' Strednt odbornii $kolu vo Vranove nad Toplou
(dalej len strednu Skolu). Tym sa zavidzuje plnit’ zakladné povinnosti a principy spravania
strednej Skoly tak, ako ich upravuje vyhlaska o strednej skole.

1.Prava ziaka

Ziak ma pravo na:

rovnopravny pristup k vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie v Statnom jazyku a v materinskom jazyku,

individualny pristup reSpektujtci jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny

stav v rozsahu ustanovenom $kolskym zakonom,

bezplatné zapoziciavanie ucebnic a uc¢ebnych textov na povinné vyucovacie

predmety.

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusSnosti.

poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdeldvania primeraného jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému

a sexualnemu nasiliu,

na slobodni volbu volitelnych a nepovinnych predmetov v stlade so svojimi
moznost'ami, zd&ujmami a zal'ubami v rozsahu ustanovenom vzdeldvacim programom,

na individualne vzdelavanie,

zrozumitel'ny vyklad,

na informdciu o priebeznej klasifikacii, na bezprostredné ozndmenie znamky z Ustnej
odpovede a poznat’ vysledky klasifikacie a zdovodnenie hodnotenia pisomnych prac a
testov do 14 dni od napisania. Ak mé Ziak pochybnosti o spravnosti hodnotenia na konci
1. alebo 2. polroka, ma prdvo do 3 dni poziadat’ riaditel'a Skoly o komisiondlne
preskusanie.

Ziak so $pecialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a
vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaju jeho potrebam, a
na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tito vychovu a vzdeldvanie umozinuju.
Ziak ma pravo poznat kritéria hodnotenia a klasifikacie vo vietkych predmetoch.

Ziak ma pravo po konzulticii s vedenim $koly vyuzivat $kolsky rozhlas, nastenky,
Sportoviska a iné priestory Skoly, a to aj v Case mimo vyucovania.



Ziak ma pravo pracovat’ v zdujmovych krazkoch koly.

Ziak ma pravo prezentovat svoje pripomienky a namety na triednickych hodinach, na
zasadnutiach Studentskej a Ziackej rady, na vedeni Skoly a na Rade Skoly.

Ziak ma pravo poziadat riaditel'a $koly o §tadium podl'a individualneho $tudijného planu,
umoznenie $tadia v zahrani¢i, o preruSenie §tidia, o prestup na ina Skolu, po ukonceni
povinnej Skolskej dochddzky ma pravo zanechat' Stidium, ak to pisomne oznami
riaditel'ovi Skoly.

Ziak alebo jeho zakonny zastupca ma pravo na zaklade odborného vyjadrenia lekara
poziadat’ riaditel'a Skoly o oslobodenie od vyucovania telesnej vychovy, resp. o zaradenie
do zdravotnej telesnej vychovy.

2. Povinnosti ziaka

Ziak je povinny osvojovat’ si vedomosti a zrucnosti, ziskavat' navyky poskytované

strednou Skolou, cielavedome sa pripravovat na tvorivii pracu a zvladnutie odbornych
¢innosti v povolani, na ktoré sa pripravuje, osvojovat’ si zasady vlastenectva, humanity,
demokracie a spravat’ sa k ostatnym ziakom tolerantne. Prejavy alebo navyky Sikanovania
ziak nahlasi triednemu ucitel'ovi a ten riaditel'ovi Skoly.

Ziak ma byt disciplinovany, ma plnit pokyny pedagogickych a d’alsich odbornych

pracovnikov a zamestnancov $koly. V Skole i mimo nej sa prava tak, aby robil Cest' sebe
1 Skole.

Student sa dobrovolnym rozhodnutim $tudovat’ na SOS zavizuje riadne chodit’ do §koly
a plnit’ vSetky ulohy a povinnosti.

Do skoly je povinny nosit’ u¢ebnice a pomocky podla pokynov vyucujuceho.

Pred zaCiatkom vyuclovacej hodiny si Student pripravi pomdcky na prislusny predmet,
pripadne sa prezlecie do Sportového alebo pracovného tboru.

Po vstupe do budovy je ziak povinny prezut’ sa do zdravotne vyhovujucich prezuviek ,
ktoré nezanechdvaju odtlacky na podlahe. Topanky a kabaty si odklada do priestorov
Satni. V Satniach udrzuje poriadok. Za poriadok v Satni su zodpovedni tyzdennici

Pocas vyu€ovania ma zakazané pouzivat’ mobilny telefon, nekladie ho na lavicu a
aktivuje ho aZ po vyucovani.

V skolskej budove sa sprava spolocensky. Je sluSne a Cisto obleceny. Pocas vyufovania
Ziak nenosi na hlave ¢iapku alebo Siltovku, ak si to nevyzaduju zdravotné dovody.

Pred zaciatkom vyucovacej hodiny zaujme svoje miesto, v priecbehu vyucovania sa moze
vzdialit’ len so stthlasom vyucujaceho.

Navsteva WC je dovolena len pocas prestavok !

Pocas vyucovania sa sprava disciplinovane, sleduje pracu na hodine a aktivne sa do nej
zapéja, plni pokyny vyucujuceho, hléasi sa, ak chce odpovedat’ alebo sa vyucujiceho na
nieco opytat. Nevykrikuje !

Student prejavuje uctu k vyudujucim a zamestnancom Skoly vhodnym pozdravom,
neodvrava, sprava sa slusSne voci vSetkym zamestnancom $koly a nevyjadruje sa vulgarne.
Ziak nesiri prejavy intolerancie, rasizmu, socialnej nerovnosti na §kole, na verejnosti

a na internetovych strankach.

Nesmie fajcit, pozivat' in¢ tabakové vyrobky s nikotinom, pouZzivat drogy a alkohol,
pozivat’ energetické napoje v Skole, v Skolskom areali. Nesmie sa vulgarne vyjadrovat’.
Prejavy dovernych vztahov nepatria do skoly.

Na skolskych amimoskolskych podujatiach sa sprava disciplinovane, dodrziava
bezpecnostné a protipoziarne predpisy.



Prestavky vyuziva na pripravu na dalS$iu vyucovaciu hodinu, pripadne na presun do
odbornej ucebne. PocCas prestavok sa sprava disciplinovane, nevyklana sa z okien
a nevykrikuje na ulicu.

Studentom je zakdzané z bezpe¢nostnych dovodov behat’ po chodbach a schodoch vo
vsetkych Skolskych priestoroch.

Student nesmie prinadat’ do §koly a na podujatia $koly cigarety, alkohol, drogy (vratane
ich uzivania), cenné veci, vysSie penazné Ciastky, mravnost’ alebo zdravie ohrozujice
predmety a pod.

Student nesmie hrat’ na vyuovacom procese Kkarty, ni¢it' zariadenia a steny nalepkami,
napismi, kresbami a hrubym zaobchadzanim.

Studentom je zakdzané v objekte S$koly zasahovat' do elektrického, vodovodného,
plynového rozhlasového vedenia.

Student nesmie vyrufovat svojich spoluziakov azamestnancov $koly v priebehu
vyucovania, hlavne ak m4 niektora skupina vol'no a zdrziava sa v priestoroch Skoly
Potvrdzovat’ si preukdzky a iné dokumenty na sekretariate Skoly a na ekonomickom tseku
je dovolené len v Case na to ur¢enom. ReSpektuje pracovnu dobu vyucujucich a ostatnych
zamestnancov Skoly

Student si nesmie vybavovat sukromné zéleZitosti poas vyu¢ovania a v priestoroch
Skoly, mimoriadne navstevy a okolnosti hlésit’ na riaditel'stve Skoly

Ziak nesmie pouzivat vlastné dopravné prostriedky ( auto, bicykel, motocykel) na presuny
medzi budovami na hodiny TEV, INF, PRAX, ani na akékol'vek podujatia organizované
Skolou.

Do inej budovy sa prestiva pod dozorom povereného ucitela.

Pocas prestavok a vyucovania je zakazané navsStevovat’ Satne a opustat’ budovu Skoly bez
platnej priepustky. Opustit’ budovu Skoly mdze Student len s vypisanou priepustkou alebo
so zdravotnou kartou.

Ziak je povinny dodrziavat’ vyuéovaci &as uréeny rozvrhom hodin a prestavok.

Ak Student ochorie, s pisomnym sthlasom rodica si vyziada kartu od triedneho ucitel’a, do
ktorej mu lekar zapiSe PN. V akutnych pripadoch oznami rodi¢ ziakovu nepritomnost’ na
vyuCovani telefonicky. Po prichode na vyucovanie hned’ predlozi Student triednemu
ucitel'ovi ospravedlnenie.

Student udrzuje poriadok a &istotu v celom areéli $koly. Po skonéeni vyucovania urobi
poriadok na svojom pracovnom mieste v ucebni ( dielni).

Ziak prichddza na vyuGovanie primerane a sluine upraveny. Na praktickom vyu¢ovani
(odborny vycvik, cviCenia, prax) pouziva predpisany odev a predpisanti obuv a na telesnej
vychove cvicebny ubor.

Student nesie hmotnti zodpovednost’ za pracovné miesto v triede, v odbornej uéebni a na
odbornom vycviku. Ak umyselne alebo netimyselne poskodi skolsky majetok, ziak resp.
jeho zakonny zastupca je povinny $kodu nahradit’ (odstranit’).

Za ucebnice a zapozi¢ané pomdcky hmotne zodpoveda, ich poskodenie alebo stratu musi
uhradit’.

Vsetky predchadzajuce nariadenia platia pocas vSetkych mimo vyucovacich a
mimoskolskych aktivit, exkurzii a vyletov.

Dochadzka na vyucovanie

Na vyucovanie (na teoretické 1 praktické vyucovanie) ziaci dochadzaju tak, aby najmenej
5 mintt pred zaciatkom vyucovania boli v triede, dielni alebo na pracovnom mieste.



= Ziaci, ktori pri ceste do $koly pouzivajii prostriedky hromadnej dopravy, cestuju takym
spojom, ktory im zabezpecCuje vCasny prichod na vyucovanie, ak spoj meska, donest
potvrdenie zo SAD, inak sa oneskoreny prichod povazuje za neospravedlneny.

=  Vstup do budov teoretického vyucovania a praktického vyucovania je mozné len pocas
dozoru sluzbukonajucich ucitel'ov, resp. majstrov odbornej vychovy.

» Vchody budov §koél sa zamykaju o 7.50 hod. Meskajuci ziaci, ktori nemaja
ospravedlnenie, budu vpusteni do skoly az po 1.vyucovacej hodine.

» Pri vstupe na vyu€ovanie si ziaci vo vyhradenych Satniach odkladaju obuv a zvrchniky na
uréené miesto a prezuti do 'ahkej, vzdusnej, hygienicky vyhovujicej obuvi odchédzajia do
tried. ReSpektuji pokyny Skolskej informatorky, Skolnika.

» Po ukonceni poslednej vyucovacej hodiny ziak opusta triedu a dielfiu za pritomnosti
vyucujuceho.

» Kazdda mimoriadna zaujmova cinnost v 8kole je dovolend len pod vedenim
zodpovedného pedagogického pracovnika

4. UvoPlniovanie Ziakov z vyuCovania a ospravedlnovanie nepritomnosti

* Vyucovanie a podujatia Skoly mdze ziak vynechat len pre vdznu chorobu, chorobu v
rodine, vazne rodinné pri¢iny a nepredvidané dopravné pomery. Rodi¢ dbd o
minimalizaciu absencie pre dovody, ktorych rieSenie je mozné aj inym spdsobom, resp. v
inom case.

* Triedny ucitel’ musi byt’ informovany o dovodoch kaZdej absencie.

= Zjednej vyucovacej hodiny pre vopred znamy dovod uvoltiuje vyucujuci ucitel’ alebo
mayjster odbornej vychovy.

= Nal vyucCovaci den pre vopred zndmy dovod uvoliuje ziaka triedny ucitel’.

= Na 2 aviac dni pre vopred znamy doévod uvolnuje ziaka riaditel' Skoly po
predchadzajiicom vyjadreni triedneho ucitel’a.

= Ak sa ziak nemoOzZe zucastnit’ na vyucovani pre dovody vopred zname, poziada rodi¢
alebo iny zakonny zastupca ziaka triedneho ucitel'a alebo majstra odborného vycviku
o uvol'nenie z vyucovania — osobne alebo telefonicky.

»= Ak sa ziak nemdZze zucastnit’ na vyucCovani pre nepredvidany dovod, rodi¢ alebo iny
zékonny zéstupca je povinny najneskor do 48 hodin ozndmit triednemu ucitel'ovi, alebo
majstrovi odbornej vychovy dovod jeho nepritomnosti, v opacnom pripade bude netcast’
ziaka neospravedlnena.

* Triedny uditel’ (majster odborného vycviku) ospravedlni nepritomnost’ Ziaka na
vyuovani z dévodu absolvovania autoSkoly len v &ase povinného Skolenia SCK
av fase absolvovania zivere¢nej skudky. Ziak je povinny planovat’ si autofkolu
(tedriu a jazdu) mimo vyucovacich hodin.

* Pri navrate na vyucovanie je ziak povinny predlozit’ triednemu ucitelovi alebo majstrovi
odbornej vychovy ospravedlnenie podpisané rodicom alebo inym zakonnym zastupom.
V pripade dlhsej nepritomnosti ziaka predlozi ziak potvrdenie od lekéra zapisané v karte.

= Nepritomnost’ neplnoletého ziaka , ktora trva najviac tri po sebe nasledujuce vyucovacie
dni, v pripade pandémie 5 dni, ospravedliiuje jeho zdkonny zastupca, vo vynimocnych
a osobitne odovodnenych pripadoch Skola vyzaduje lekarske potvrdenie o chorobe ziaka,
alebo iny doklad potvrdzujtiici oddvodnenost’ jeho nepritomnosti, Ak nepritomnost’ Ziaka
z doévodu ochorenia trva dlhSie ako tri po sebe nasledujuce dni, predlozi ziak, alebo jeho
zakonny zastupca potvrdenie od lekara. O ddvode nepritomnosti ziaka informuje rodic¢
triedneho ucitel'a hned’ v prvy denn jeho nepritomnosti telefonicky alebo osobne,
ospravedlnenie zapiSe do ziackej knizky alebo do karty Ziaka.




Kazdu neospravedlnenu absenciu oznamuje triedny uclitel’ rodi¢om ziaka alebo inému
zékonnému zastupcovi preukdzatenym sposobom.

Ak ziak alebo rodi¢ /zdkonny zastupca/ nepredlozi ospravedlnenie podla
predchadzajucich pravidiel, bude triedny ucitel povazovat vymeskané hodiny za
neospravedlnené.

Ak ziak nebude mat’ dost’ klasifikaénych podkladov na klasifikdciu za polrok, nebude
klasifikovany. Termin komisionalnej skusky v danom predmete urci riaditel’ Skoly (marec,
august)

5. Samosprava tried

Pre zabezpecCovanie uloh v triede si ziaci volia triednu samospravu. Samosprava uzko

spolupracuje s triednym uéitelom asvedenim SOS. ZloZenie triednej samospravy je
zverejnené v priestoroch triedy.

6. TyZzdennici

Pre zabezpecCovanie uloh spojenych s nerusenym zabezpeCovanim vyucovania urcuje

triedny ucitel' dvoch Zziakov tyzdenne do funkcie tyzdennikov, ktori v prisluSnom tyzdni
zabezpecuju:

7.

bez vyzvania nahlasia nepritomnych Ziakov vyucujucim pred kazdou vyu¢. hodinou,
dostatok kriedy a Cistotu tabule po cely vyucovaci ¢as a po poslednej vyucovacej hodine,
nahlésenie nepritomnosti vyucujuceho zastupcovi riaditela po wuplynuti 5 mintt
z vyucovacej hodiny,

vetranie triedy pocas prestavok,

poriadok v triede po odchode Ziakov z poslednej vyucovacej hodiny,

vypinanie svetiel pri odchode ziakov na hodiny telesnej vychovy, alebo pri odchode do
inych ucebni a po ukonceni vyucovania,

poriadok na stole pre vyucujticeho,

donasanie ucebnych pomdcok z kabinetov,

nahlasenie poSkodenia inventéaru triedy alebo jeho stratu triednemu ucitelovi,

kontrolu preztivania Ziakov,

zalievanie kvetov.

Organizovanie vyucovania a prestavok

usek TV: 7.00 - 7.45 hod. 0. vyuc. hodina

7.50 —8.35 hod. 1. vyué. hodina
8.40 —9.25 hod. 2. vyuc. hodina
9.35 —10.20 hod. 3. vyué. hodina
10.35 —11.20 hod. 4. vyuc. hodina
11.30 —12.15 hod. 5. vyu¢. hodina
12.25 —13.10 hod. 6. vyuc. hodina
13.15 —14.00 hod 7. vyu¢ .hodina

usek PV: dopoludiajsie vyucovanie.

Prestavky v dizke 15 minat po 90 minatach u¢ebného dia.
Prestavka na obed v ¢ase od 12.00 do 12.30.



8. Vychovné opatrenia

8.1. Navrhy na zapisy do triednej knihy :

1. Zziak nema potrebné pomdcky — ubor na TEV, pracovny odev,

2. ziak nie je prezuty,

3. Zziak ma zapnuty mobilny telefon, alebo s nim manipuluje,

4. opakované neskoré prichody na vyucovanie bez objektivnej pri¢iny

5. nevhodné spravanie v Skole - odvravanie, netictivé spravanie voci
vSetkym zamestnancom $koly, vulgarne vyjadrovanie,

6. falSovanie ospravedlneni,

7. akékol'vek iné porusovanie Skolského poriadku.

8.2.Vychovné opatrenia:

* napomenutie od triedneho ucitel’a, od majstra odbornej vychovy —
1- 3 neospravedlnené hodina, opakované zapisy v triednej knihe,

= pokarhanie od triedneho uéitel’a, od majstra odbornej vychovy —
4 - 6 neospravedlnenych hodin,

= pokarhanie od riaditela Skoly - 7 az 14 neospravedlnenych hodin

* zniZena znamka zo spravania na stupen uspokojivé - 15 — 30 neospravedlnenych

hodin,
* zniZenad znamka zo spravania na stupei menej uspokojivé — 31 -

neospravedlnenych hodin, pripadne opakované poruSovanie vnatorného Skolského

poriadku,

* zniZena znamka zo spravania na stupein menej uspokojivé s podmiene¢nym
vyliéenim zo Skoly - 71 - 150 neospravedlnenych hodin, pripadne opakované zavazné
porusovanie vnutorného Skolského poriadku, zasad spolunazivania, 'udskych prav aa
mravnych noriem spolo¢nosti. Podmieneénym vylacenim zanikd ziakovi ndrok na

socidlne Stipendium!

* znizend znamka zo spravania na stupen neuspokojivé s vylucenim so Skoly - nad 150
neospravedlnenych hodin, pripadne porusenie ulozenej podmienky, opakované zavazné
porusenie vnutorného Skolského poriadku, zésad spolunazivania, ludskych prav
amravnych noriem spolocnosti, po komplexnom zhodnoteni vSetkych aspektov

vychovno-vzdelavacieho procesu

Pochvaly

Okrem uvedenych vychovnych opatreni za porusovanie Skolského poriadku, ziaci
budu hodnoteni aj za jeho vzorné plnenie povinnosti:

- pochvalou od ucitel'a na jednotlivych vyucovacich hodinach,
- pochvalou od triedneho ucitel’a (majstra odborného vycviku) na pedagogickych radach a
na zhromazdeniach skoly,

- pochvalou od riaditel'a Skoly, zvy¢ajne na konci celkového klasifikaéného obdobia,



8.3 Postup Skoly pri rieSeni priestupkov :
V pripade konzumacie alkoholu (fajcenia) ziakmi:

= Pohovor s triednym ucitelom, oznam rodi¢om, pokarhanie od triedneho ucitel’a.

* Pohovor u vychovného poradcu, predvolanie rodi¢ov na pohovor u riaditel’a, pokarhanie
od riaditel’a skoly.

» Znizena znamka zo spravania (2).

» Navrh na podmienecné vylucenie, znizena znamka zo spravania (3), druhy pohovor s
rodi¢mi.

» Prerokovanie vylucenia na pedagogickej rade, pohovor u riaditela, tretie predvolanie
rodicov a vylucenie zo Studia.

V pripade prechovavania alebo konzumacie nelegalnych drog Ziakmi:

=  Pohovor s triednym ucitelom, vychovnym poradcom, riaditelom, predvolanie rodicov,
navrh na psychologické vysetrenie a kontaktovat’ policiu, riaditel'ské pokarhanie. Ak sa
viac nevyskytne, uzavriet’.

* Pri opakovanom vyskyte prejavov uzitia drogy u Studenta pohovor s triednym ucitel'om,
s riaditel'om Skoly, predvolanie rodi¢ov, kontaktovat’ policiu zniZena zndmka zo spravania
a vylicenie zo $tadia.

= ZvlaStne opatrenia pri ucasti na akcidch organizovanych Skolou (exkurzia, lyziarsky
vycevik, skolsky vylet, vecierok, stuzkova slavnost’ a pod.). Ak sa preukaze pouzitie drogy
a inych omamnych latok, odchod z akcie na vlastné naklady v sprievode rodicov, znizena
znamka zo spravania, podmienecné vylucenie zo Studia.

= Ak sa preukéze prinesenie a podanie drogy alebo omamnej latky inej osobe, pri podozreni
z priekupnictva, zniZzena znamka zo spravania, kontaktovat’ policiu, vylicenie zo $tudia.

9. Ucitelia a majstri odbornej vychovy

9.1 Pracovna doba

Prichod na pracovisko aodchod zprace kazdy zamestnanec zaznamend do knihy
dochadzky. Nastup na pracovisko je najmenej 15 minut pred zacCiatkom vyucovacej doby,
pokial’ to organizacia vyucCovania alebo zabezpeCenia inych tloh nevyzaduji ina¢ (vylety,
exkurzie, cvicenia na ochranu ...).

Ukoncenie pracovnej doby je 15 minut po poslednej vyucovacej hodine ulozenej
v pracovnej povinnosti rozvrhom hodin, ak vyucujici nezastupuje (nesupluje) nepritomného
ucitel’a, resp. MOV a v pripade, Ze nema v plane mimo triednu ¢innost’.

Pred odchodom zpracoviska ucitelia nahliadnu do knihy zastupovania, aby sa
presvedcili o zastupovani na nasledujuci den.

Nie je dovolena zamena vyucovacich hodin v jednom vyucovacom dni a ani ich presun
na iny den bez sthlasu riaditel’a, resp. zastupcu riaditel’a.. Ak ku zdmene ddjde, musi byt tato
v€as oznamena ziakom v tych triedach, v ktorych ku zdmene (presunu) dochadza

9.2 Uvolnovanie z pracoviska pocas pracovnej doby
O uvolneni z pracoviska méze rozhodnut len riaditel’ Skoly, v jeho nepritomnosti
veduci prislusného useku. Kazdy zastupca riaditela vedie prehlad o dochadzke svojich
pedagogickych pracovnikov na zaklade:
a. platného lekarskeho potvrdenia,



b. pripadov uvedenych v Zakonniku prace,
c. Studijnych ulav v zmysle platnej vyhlasky,
d. osobnych dovodov, ktorych vybavenie je neodkladné.
Sthlas k odchodu z pracoviska pre veduceho useku udel'uje riaditel’ Skoly, ktorému je
povinny hlésit’ opustenie pracoviska.

9.3 Dovolenky

Prehl'ad o Cerpani dovoleniek u ucitelov a majstrov vedie ich zastupca riaditel’a.
Ziadanky o dovolenku u uitelov a majstrov podpisuje ich zastupca. Prehl'ad o dovolenke
veducich tsekov vedie sekretariat riaditela $koly. Ziadanky o dovolenku veducich tsekov
podpisuje riaditel’ Skoly.

Prehl'ady o dovolenkach prevadzkovych zamestnancov vedie a ziadanky podpisuje
veduci technicko-ekonomického useku, ten vSak riaditela o Cerpani svojich zamestnancov
vopred informuje.

9.4 Ochrana a bezpecnost’ prace

Poucenie o bezpecnosti u pedagogickych i nepedagogickych zamestnancov vykonava
bezpecnostny technik Skoly v zmysle platnych z4sad. Poucenie o poziarnej ochrane vykonava
poziarny technik.

9.5 Pisomna a uctovna dokumentacia

Pracovnici, ktorym do pracovnej ndplne spadd vedenie pisomnej agendy, tato vedu
presne, podla stanovenej metodiky ana poziadanie ju predkladaju nadriadenym orgédnom
a kontrolnym organom ku kontrole. Poziadavky na materidlne vybavenie predkladaju
zodpovedni zamestnanci veducej technicko-ekonomickej ¢innosti vzdy s potrebnym ¢asovym
predstihom. Zariadenie tried, dielni, zbierok u¢ebnych pomdcok, kniznicu a pod. preberaju
urcené osoby oproti podpisu o hmotnej zodpovednosti za zvereny inventar.

Inventarizacie sa uskuto¢iuju 1 x ro¢ne podl'a stanovenej metodiky.

9.6 Povinnosti dozor konajticich uditel’ov

Ucitelia vykonavaji dozor nad ziakmi v ¢ase vyucovania, pred i po iom v zmysle
ustanoveni platného pracovného poriadku pre vychovnych a ostatnych zamestnancov §kol a
Skolskych zariadeni.

Pre zabezpeCenie dozoru v budove teoretického vyuCovania vyddvame nasledovnu
smernicu:

Rozdelenie sluzieb medzi ucitelov na jednotlivé dni robi zastupca riaditel'a a schvaluje
riaditel’ SOS vzdy na prisluiny rok. Pripadné nutné zmeny kratkodobého charakteru povol'uje
zastupca riaditel'a, dlhodobé len riaditel’ SOS.

Nepritomnost’ dozor konajuceho ucitel'a zastupuje ten, ktory podla rozpisu nasleduje
dal$i dent. Sluzba zafina 15 minut pred zaciatkom vyufovania. Kon¢i vzdy 15 mintt po
poslednej vyucovacej hodine.

Sluzba zodpoveda:

» za dodrziavanie prestavok,

» denne kontroluje pritomnost’ ucitela a MOV pred zvonenim na vyucovaciu hodinu a
pripadnt nepritomnost’ ucitel’a hlasi zastupcovi riaditel’a,

» upozornuje vyucujucich na zvonenie a ulitel'ov, ktorym bolo urené zastupovanie, dava
podpisat’ knihu zastupovania,



* kontroluje spravanie ziakov v Skolskych priestoroch, na Skolskom dvore, prichod a
odchod ziakov zo Skoly,

= zvySenu pozornost’ venuje udrziavaniu poriadku Ziakmi v Satiiovych priestoroch,

= kontroluje prezuvanie sa ziakov pri prichode do priestorov teoretického vyucovania.

9.7 Povinnosti dozor konajucich majstrov odborného vycviku

Rozdelenie sluzieb pedagogického dozoru vykonéva hlavny majster odborného vycviku
na nasledujuci kalendarny tyzden. V pripade nepritomnosti dozor konajuceho operativne
zabezpe€uju ndhradu.

Vykon sluzby za¢ina 15 minut pred zaciatkom uc¢ebného dina a kon¢i 15 mintt po zavere
ucebného dna dopoludnia aj popoludni.

Majster OV vykonavajici pedagogicky dozor zodpoveda:

= za dodrziavanie rozvrhu prestavok v u¢ebnom dni,

= za zabezpeCenie sluzby konajuceho ziaka v nasledujuci den,

= kontroluje pritomnost’ majstrov OV pred zac¢iatkom ucebného dna,

» kontroluje spravanie sa ziakov pocas prestavok v Skolskych priestoroch a na Skolskom
dvore,

» kontroluje dodrziavanie poriadku Ziakmi v Satiovych priestoroch,

= kontroluje preztivanie sa zZiakov pri prichode a odchode ziakov zbudovy praktického
vyucovania.

Ing. Cubomir To6th
riaditel SOS
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